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BOZZA 

PROCEDURE DI GESTIONE CASELLA PEC DEL COMITATO 

 

La casella di posta elettronica del CUG è un sistema di comunicazione in grado di attestare l'invio e 

l'avvenuta consegna di un messaggio di posta elettronica e di fornire ricevute opponibili ai terzi. Il 

valore legale è assicurato dai gestori di posta PEC del mittente e del destinatario che certificano: 

a) data e ora dell’invio del messaggio da parte del mittente; 

b) data e ora dell’avvenuta consegna del messaggio al destinatario; 

c) integrità del messaggio (ed eventuali allegati) nella trasmissione da mittente a destinatario. 

La comunicazione ha valore legale solo se inviata da una casella PEC e ricevuta da un’altra casella 

PEC. 

 

La casella di posta elettronica del CUG non è associata ad un servizio di protocollazione interna. 

 

Titolare della casella di Posta Certificata e delle credenziali di accesso del CUG è il Segretario pro-

tempore. 

 

La PEC è gestita dal Segretario, che tiene costantemente informato il Presidente. Al Segretario 

possono essere affiancati alcuni componenti del CUG nella gestione delle comunicazioni. 

 

L’utilizzo della casella di posta elettronica del CUG è effettuato sotto la direzione del Presidente. 

 

La casella di posta elettronica certificata è controllata almeno una volta al giorno dal Segretario, che 

provvede a: 

 

- informare il Presidente dei messaggi, che non siano spam, anche ove non sia possibile risalire 

immediatamente alla effettiva nominatività del mittente; 

- eliminare le e-mail contenenti contenuti illegali oppure contenenti malware; 

- segnalare i messaggi non di competenza per il successivo inoltro alle strutture competenti; 

- segnalare casi di malfunzionamento del client di gestione della posta elettronica. 

 

Il Segretario informa costantemente il Presidente delle suddette operazioni. 

 

Gli utenti della casella di posta elettronica del CUG sono autorizzati al trattamento di dati personali. 

 



Gli utenti della casella di posta elettronica sono tenuti alla riservatezza, secondo le normative 

vigenti.  

 

Si applicano, inoltre, tutte le vigenti regole di gestione della posta elettronica al fine di garantire la 

sicurezza informatica. 

 

Il Presidente inoltra agli uffici competenti tutte le comunicazioni ricevute che attivano la 

competenza di altri Uffici o Direzioni, al fine della protocollazione e della relativa trattazione. 

 

Nel caso in cui il contenuto dei messaggi di PEC, ovvero di loro allegati, riguardi inequivocabili 

ipotesi di reato, anche se dalla e-mail non si evince il mittente, il Presidente inoltra tempestivamente 

agli uffici competenti la comunicazione al fine della protocollazione e della relativa trattazione. 

 

Il Presidente provvederà in ciascuna riunione del Comitato ad informare sulle segnalazioni 

pervenute tramite la mail del Comitato, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa sulla privacy. 

 

 

 

 


